

КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ-КУЗБАСС
АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПРОКОПЬЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от                       №       -п          
г. Прокопьевск

Об утверждении административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения на
условно разрешенный вид 
использования земельного участка 
или объекта капитального
строительства»

В соответствии со статьями 5.1 и 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального образования Прокопьевский муниципальный округ Кемеровской области – Кузбасса,
администрация Прокопьевского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства», согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Признать утратившими силу следующие нормативные правовые акты:
2.1. Постановление администрации Прокопьевского муниципального округа от 29.01.2021 № 156-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства».
2.2. Постановление администрации Прокопьевского муниципального округа от 15.06.2021 № 1409-п «О внесении изменений в постановление администрации Прокопьевского муниципального округа от 29.01.2021 № 156-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства».
2.3. Постановление администрации Прокопьевского муниципального округа от 10.10.2022 № 2954-п «О внесении изменений в постановление администрации Прокопьевского муниципального округа от 29.01.2021 № 156-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства».
3. Настоящее постановление опубликовать в газете «Сельская новь».
4. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования. 
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы округа по ЖКХ, дорожному хозяйству, транспорту и связи Пушкареву О.В.


Глава Прокопьевского
муниципального округа	                                                         Н.Г. Шабалина

Приложение 
к постановлению администрации 
Прокопьевского муниципального округа
   от                  №          -п














АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги
 «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»


























Прокопьевский муниципальный округ, 2025
[bookmark: bookmark31]1. Общие положения
1. Предмет регулирования административного регламента.
1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - административный регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (далее - муниципальная услуга).
[bookmark: bookmark32]1.2. Круг заявителей.
Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юридические лица, заинтересованные в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (далее - Заявитель).
Интересы Заявителей могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель заявителя).
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей.
Услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей.

[bookmark: bookmark18]2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: администрация Прокопьевского муниципального округа, в лице отдела архитектуры и строительства (далее – Уполномоченный орган).
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является.
2.3.1. При обращении Заявителя за предоставлением разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства результатами предоставления муниципальной услуги являются:
а) решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, в виде постановления администрации Прокопьевского муниципального округа, по форме, согласно приложению № 6 к настоящему административному регламенту;
б) решение об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, в виде постановления администрации Прокопьевского муниципального округа, по форме, согласно приложению № 7 к настоящему административному регламенту, в случае наличия оснований, указанных в пункте 2.12.9 настоящего административного регламента.
2.3.2. При обращении Заявителя за исправлением опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги результатами предоставления муниципальной услуги являются:
1) решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства с внесенными исправлениями, в виде постановления администрации Прокопьевского муниципального округа;
2) решение об отказе во внесении исправлений в решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, по форме, согласно приложению № 10 к настоящему административному регламенту.
2.3.3. При обращении заявителя за выдачей дубликата документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги являются:
1) дубликат  решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;
2) решение об отказе в выдаче дубликата решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, по форме, согласно приложению № 12 к настоящему административному регламенту.
2.3.4. Результат предоставления муниципальной услуги фиксируется в журнале регистрации Уполномоченного органа.
2.3.5. Результат предоставления муниципальной услуги представляется в форме документа на бумажном носителе посредством личного приема в Уполномоченном органе или почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - Федеральный закон № 63-ФЗ) на Едином портале.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, который исчисляется со дня регистрации заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства в Уполномоченном органе:
2.4.1. При обращении Заявителя за предоставлением разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 55 рабочих дней.
2.4.2. При обращении заявителя за исправлением опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 15 рабочих дней;
2.4.3. При обращении заявителя за выдачей дубликата документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
	Расходы, связанные с организацией и проведением общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Время ожидания при подаче заявления на получение муниципальной услуги - не более 15 минут.
2.6.2. Время ожидания при получении результата предоставления муниципальной услуги максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
2.7.1. Регистрация заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, представленного Заявителем, способом, указанным в пункте 2.11.3 настоящего административного регламента в Уполномоченный орган, осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления.
В случае предоставления заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства в электронной форме посредством Единого портала вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем поступления заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства считается первый рабочий день, следующий за днем предоставления Заявителем указанного заявления.
Заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства считается поступившим в Уполномоченный орган со дня его регистрации.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: https://prokopmo.ru/deyatelnost/gosudarstvennye-i-munitsipalnye-uslugi/reglamenty.php, а также на Едином портале.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги размещены на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: https://prokopmo.ru/deyatelnost/gosudarstvennye-i-munitsipalnye-uslugi/reglamenty.php, а также на Едином портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.10.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
	Проект решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования подлежит рассмотрению на общественных обсуждениях или публичных слушаниях, проводимых в порядке, установленном статьей 5.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, с учетом положений настоящей статьи.
	В случае, если условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства может оказать негативное воздействие на окружающую среду, общественные обсуждения или публичные слушания проводятся с участием правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства, подверженных риску такого негативного воздействия.
	В случае, если условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства включен в градостроительный регламент в установленном для внесения изменений в правила землепользования и застройки порядке после проведения общественных обсуждений или публичных слушаний по инициативе физического или юридического лица, заинтересованного в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования такому лицу принимается без проведения общественных обсуждений или публичных слушаний.
2.10.2. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги: Единый портал, Региональный портал.
При предоставлении муниципальной услуги в электронном виде заявитель вправе:
а) получить информацию о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, размещенную на Едином портале;
б) подать заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства в форме электронного документа с использованием личного кабинета Регионального портала посредством заполнения электронной формы;
в) получить сведения о ходе выполнения муниципальной услуги, поданной в электронной форме;
г) осуществить оценку качества предоставления муниципальной услуги посредством Единого портала;
д) получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа.
2.10.3. Возможность предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся Заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если Заявитель в момент подачи заявления выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично предусмотрена.
2.10.4. Невозможность предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре (далее - МФЦ).
2.10.5. Невозможность выдачи Заявителю результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.11.1. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет следующие документы:
а) заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;
б) правоустанавливающие документы на земельный участок или объекты недвижимости в случае, если права на них не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;
в) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя (за исключением законных представителей физических лиц);
г) нотариально заверенное согласие всех правообладателей земельного участка и/или объекта капитального строительства, в отношении которых запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования, либо документ, удостоверяющий полномочия заявителя как представителя всех правообладателей земельного участка и/или объекта капитального строительства при направлении заявления;
д) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок;
е) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем).
2.11.2. Документы, указанные в подпунктах д, е пункта 2.11.1 направляются заявителем по собственной инициативе или запрашиваются Уполномоченным органом в рамках межведомственного взаимодействия, если Заявитель не представил указанные документы самостоятельно.
2.11.3. Заявитель или его представитель представляет в Уполномоченный орган заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства по форме, согласно приложению № 5 к настоящему административному регламенту, а также прилагаемые к нему документы, указанные в подпунктах б - е пункта 2.11.1 настоящего административного регламента, одним из следующих способов:
а) в электронной форме посредством Единого портала;
б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.
2.11.4. Заявитель вправе предоставить документы (сведения), указанные в пункте 2.11.1 административного регламента в электронной форме или в форме электронных документов, заверенных усиленной квалифицированной подписью лиц, уполномоченных на создание и подписание таких документов, при подаче заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.
2.11.5. Запрещается требовать от Заявителя документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, подведомственных государственным органам организациях.
Непредставление Заявителем документов, содержащих сведения, которые находятся в распоряжении государственных органов и подведомственных государственным органам организациях, не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
	В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
	2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, указанных в пункте 2.11.1 настоящего административного регламента, в том числе представленных в электронной форме:
	а) заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства подано в Уполномоченный орган, в полномочия которого не входит предоставление данной муниципальной услуги;
	б) представленные документы утратили силу на момент обращения за получением услуги (сведения документа, удостоверяющего личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом);
	в) предоставленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	г) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
	д) неполное заполнение полей в форме заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, в том числе в интерактивной форме заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства  на Едином портале;
	е) подача заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, документов необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
	ж) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи;
	з) Заявитель не относится к кругу лиц, имеющих право на получение услуги;
	и) Заявителем не представлены документы, определенные пунктом 2.11.1 настоящего административного регламента, обязанности по представлению которых, возложены на Заявителя;
	к) документы (сведения), представленные Заявителем противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия.
	2.12.2. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для получения муниципальной услуги, является исчерпывающим.
	2.12.3. Решение об отказе в приеме заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, может быть принято в течение 3 рабочих дней.
	2.12.4. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для получения муниципальной услуги, с указанием причин отказа направляется Заявителю в личный кабинет Единого портала в день принятия решения об отказе в приеме документов, необходимых для получения муниципальной услуги либо вручается лично.
	2.12.5. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.11.1 настоящего административного регламента, оформляется по форме согласно приложению № 8 к настоящему административному регламенту.
	2.12.6. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.11.1 настоящего административного регламента, не препятствует повторному обращению Заявителя в Уполномоченный орган за получением услуги.
	2.12.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	2.12.8. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрены пунктом 2.12.9 настоящего административного регламента.
	2.12.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
	а) запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования для объекта капитального строительства или земельного участка, в отношении которого поступило уведомление о выявлении самовольной постройки от исполнительного органа государственной власти, должностного лица, государственного учреждения или Уполномоченного органа;
	б) поступление от исполнительных органов государственной власти Российской Федерации, органов государственной власти субъектов Российской Федерации информации о расположении земельного участка в границах зон с особыми условиями использования и запрашиваемый условно разрешенный вид использования противоречит ограничениям в границах данных зон;
	в) рекомендации Комиссии по подготовке проекта правил землепользования и застройки (далее - Комиссия) об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, в том числе с учетом отрицательного заключения по результатам общественных обсуждений или публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования;
	г) запрашиваемое разрешение на условно разрешенный вид использования ведет к нарушению требований технических регламентов, градостроительных, строительных, санитарно-эпидемиологических, противопожарных и иных норм и правил, установленных законодательством Российской Федерации;
	д) земельный участок расположен в границах зон с особыми условиями использования и запрашиваемый условно разрешенный вид использования противоречит ограничениям в границах данных зон;
	е) наличие противоречий или несоответствий в документах и информации, необходимых для предоставления услуги, представленных заявителем и (или) полученных в порядке межведомственного электронного взаимодействия;
	ж) земельный участок или объект капитального строительства расположен на территории (части территории) муниципального образования, в отношении которой правила землепользования и застройки не утверждены;
 	з) земельный участок, в отношении которого запрашивается условно разрешенный вид использования имеет пересечение с границами земель лесного фонда;
	и) запрашиваемый условно разрешенный вид использования не соответствует целевому назначению, установленному для данной категории земель;
	к) запрашивается условно разрешенный вид использования объекта капитального строительства, не соответствующий установленному разрешенному использованию земельного участка;
	л) земельный участок расположен в границах территории, на которую действие градостроительных регламентов не распространяется либо градостроительные регламенты не устанавливаются;
	м) размер земельного участка не соответствует предельным размерам земельных участков, установленным градостроительным регламентом для запрашиваемого условно разрешенного вида использования.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги:
1) прием и регистрация заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и документов на предоставление муниципальной услуги;
2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при необходимости);
3) организация публичных слушаний или общественных обсуждений;
4) опубликование оповещения о начале проведения общественных обсуждений или публичных слушаний, размещение проекта решения и информационных материалов к нему на официальном сайте уполномоченного органа;
5) проведение публичных слушаний или общественных обсуждений;
6) принятие главой Прокопьевского муниципального округа решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;
7) выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципальной услуги.
3.1.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и документов на предоставление муниципальной услуги.
3.1.1.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление от Заявителя заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган, ЕПГУ, РПГУ.
3.1.1.2. При личном обращении Заявителя в Уполномоченный орган специалист Уполномоченного органа, ответственный за прием и выдачу документов:
- устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего его личность, представителя заявителя - на основании документов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае обращения представителя);
- проверяет срок действия документа, удостоверяющего его личность и соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в заявлении о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и приложенных к нему документах.
В ходе приема документов от Заявителя или уполномоченного им лица специалист, ответственный за прием и выдачу документов, удостоверяется, что:
1) текст в заявлении о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства поддается прочтению;
2) в заявлении о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица;
3) заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства подписано Заявителем или уполномоченным представителем;
4) прилагаются документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, обязанность по предоставлению которых возложена на Заявителя, при несоответствии представленных документов требованиям настоящего административного регламента специалист уведомляет Заявителя о выявленных недостатках в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
В случае, если Заявитель настаивает на принятии документов специалист принимает представленные Заявителем документы.
В случае, если Заявитель самостоятельно решил принять меры по устранению недостатков, после их устранения повторно обращается за предоставлением муниципальной услуги в порядке, предусмотренном настоящим административным регламентом.
По окончании приема заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и прилагаемых к нему документов, специалист, ответственный за прием документов, выдает Заявителю расписку в получении от него документов, с указанием их перечня и даты их получения Уполномоченным органом.
Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и приложенных к нему документов составляет 1 рабочий день с момента поступления заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и приложенных к нему документов.
Информация о приеме заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и приложенных к нему документов фиксируется в системе электронного документооборота и (или) журнале регистрации Уполномоченного органа, после чего поступившие документы передаются должностному лицу для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя.
3.1.1.3. Прием и регистрация заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и документов на предоставление муниципальной услуги в форме электронных документов через ЕПГУ, РПГУ.
При направлении заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства в электронной форме (при наличии технической возможности) Заявителю необходимо заполнить на ЕПГУ, РПГУ электронную форму запроса на предоставление муниципальной услуги, прикрепить к заявлению о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства в электронном виде документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
На ЕПГУ, РПГУ размещается образец заполнения электронной формы  заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства осуществляется автоматически после заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и иных документов, указанных в административном регламенте, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;
г) заполнение полей электронной формы заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на Едином портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства без потери ранее введенной информации;
е) возможность доступа Заявителя на Едином портале, к ранее поданным им заявлениям о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства в течение не менее одного года, а также к частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное и подписанное заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством Единого портала.
Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при поступлении заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и документов в электронном виде:
- проверяет электронные образы документов на отсутствие компьютерных вирусов и искаженной информации;
- регистрирует документы в системе электронного документооборота Уполномоченного органа, в журнале регистрации, в случае отсутствия системы электронного документооборота;
- формирует и направляет Заявителю электронное уведомление через ЕПГУ, РПГУ о получении и регистрации от Заявителя заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и копий документов, в случае отсутствия технической возможности автоматического уведомления Заявителя через ЕПГУ, РПГУ;
- направляет поступивший пакет документов должностному лицу Уполномоченного органа для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя.
Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и приложенных к нему документов в форме электронных документов составляет 1 рабочий день с момента получения документов.
Результатом административной процедуры является прием, регистрация заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и приложенных к нему документов.
3.1.1.4. При направлении Заявителем заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и документов в Уполномоченный орган посредством почтовой связи специалист Уполномоченного органа, ответственный за прием и выдачу документов:
- проверяет правильность адресности корреспонденции. Ошибочно (не по адресу) присланные письма возвращаются в организацию почтовой связи невскрытыми;
- вскрывает конверты, проверяет наличие в них заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и документов, обязанность по предоставлению которых возложена на Заявителя;
- проверяет, что заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства написано разборчиво, фамилии, имена, отчества (при наличии), наименование, адрес места жительства, адрес местонахождения, написаны полностью;
- проводит первичную проверку представленных копий документов, их соответствие действующему законодательству, а также проверяет, что указанные копии заверены в установленном законодательством порядке;
- проверяет, что копии документов не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, отсутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова, исправления.
Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и приложенных к нему документов, поступивших посредством почтовой связи, составляет 1 рабочий день с момента получения документов.
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и приложенных к нему документов.
Информация о приеме заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и приложенных к нему документов фиксируется в системе электронного документооборота Уполномоченного органа, в журнале регистрации, в случае отсутствия системы электронного документооборота.
В день регистрации заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и приложенных к нему документов, специалист, ответственный за прием документов, передает поступившие документы должностному лицу Уполномоченного органа для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя.
3.1.1.5. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу невозможно.
3.1.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при необходимости).
Основанием для начала административной процедуры является непредставление Заявителем документов, предусмотренных подпунктами д, е пункта 2.11.1 настоящего административного регламента.
Должностное лицо Уполномоченного органа при получении заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и приложенных к нему документов, знакомится с заявлением о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и приложенными к нему документами и производит проверку представленных документов.
В случае если должностным лицом Уполномоченного органа будет выявлено, что в перечне представленных документов отсутствуют документы, предусмотренные подпунктами д, е пункта 2.11.1 настоящего административного регламента, принимается решение о направлении соответствующих межведомственных запросов.
Межведомственные запросы направляются в срок, не превышающий 2 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и приложенных к нему документов от Заявителя.
Направление межведомственных запросов осуществляется в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенной к ней региональной системы межведомственного электронного взаимодействия.
Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме.
Специалист Уполномоченного органа, ответственный за подготовку документов, обязан принять необходимые меры для получения ответа на межведомственные запросы в установленные сроки.
Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.
В случае не поступления ответа на межведомственный запрос в установленный срок, принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 2 рабочих дня.
Результатом административной процедуры является получение в рамках межведомственного электронного взаимодействия документов (их копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги Заявителю, либо получение информации, свидетельствующей об отсутствии в распоряжении органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, документов (их копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Фиксация результата выполнения административной процедуры не производится.
3.1.3. Организация публичных слушаний или общественных обсуждений.
Основанием для начала административной процедуры являются готовые к размещению на официальном сайте уполномоченного органа и проведению экспозиции проект решения и информационные материалы к проекту решения.
Проект решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства подлежит рассмотрению на общественных обсуждениях или публичных слушаниях, проводимых в порядке, установленном статьей 5.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, с учетом положений статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 
Специалист уполномоченного органа обеспечивает подготовку проекта решения о назначении общественных обсуждений или публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства в виде постановления администрации Прокопьевского муниципального округа (далее - постановление) и направляет его на подпись главе Прокопьевского муниципального округа.
Подписанное постановление подлежит официальному опубликованию и размещению на официальном сайте Уполномоченного органа.
В случае, если условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства может оказать негативное воздействие на окружающую среду, общественные обсуждения или публичные слушания проводятся с участием правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства, подверженных риску такого негативного воздействия.
Организатор общественных обсуждений или публичных слушаний направляет сообщения о проведении общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение. 
Указанные сообщения направляются не позднее чем через 7 рабочих дней со дня поступления заявления заинтересованного лица о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.
Результат административной процедуры - подписанное главой Прокопьевского муниципального округа и зарегистрированное в установленном порядке постановление о назначении общественных обсуждений или публичных слушаний и направление сообщений заинтересованным лицам.
3.1.4. Опубликование оповещения о начале проведения общественных обсуждений или публичных слушаний, размещение проекта решения и информационных материалов к нему на официальном сайте уполномоченного органа.
Основанием для начала административной процедуры является подписанное главой Прокопьевского муниципального округа и зарегистрированное в установленном порядке постановление о назначении общественных обсуждений или публичных слушаний.
Специалист уполномоченного органа организует публикацию постановления администрации Прокопьевского муниципального округа о назначении общественных обсуждений или публичных слушаний, которое одновременно является оповещением о начале общественных обсуждений или публичных слушаний в порядке, предусмотренном для опубликования таких актов.
Специалист уполномоченного органа размещает проект решения, подлежащий рассмотрению на публичных слушаниях, и информационные материалы к нему на официальном сайте уполномоченного органа.
Максимальный срок выполнения административной процедуры - 10 дней со дня регистрации постановления администрации Прокопьевского муниципального округа о назначении общественных обсуждений или публичных слушаний.
3.1.5 Проведение публичных слушаний или общественных обсуждений.
Основанием для начала административной процедуры является опубликование оповещения о начале общественных обсуждений или публичных слушаний.
Срок проведения общественных обсуждений или публичных слушаний со дня оповещения жителей муниципального образования об их проведении до дня опубликования заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний не может быть более одного месяца.
Результат административной процедуры и способ фиксации результата выполнения административной процедуры — подготовленное заключение о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний.
3.1.6. Принятие главой Прокопьевского муниципального округа решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.
На основании заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства комиссия осуществляет подготовку рекомендаций о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения и направляет их главе Прокопьевского муниципального округа.
На основании указанных рекомендаций глава Прокопьевского муниципального округа в течение 3 дней со дня поступления таких рекомендаций принимает решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения. Указанное решение подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации, и размещается на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет».
3.1.7. Выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является:
а) наличие принятого решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства в форме постановления администрации Прокопьевского муниципального округа;
б) наличие принятого решения об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства в форме постановления администрации Кемеровского муниципального округа.
Решение в форме постановления администрации Прокопьевского муниципального округа изготавливается в двух экземплярах, один из которых выдается заявителю, один хранится в Уполномоченном органе.
Информирование Заявителя по контактному номеру телефона или адресу электронной почты, указанным в заявлении, о принятии соответствующего решения в день принятия такого решения осуществляет специалист Уполномоченного органа.
Информирование заявителя, обратившегося с помощью ЕПГУ, РПГУ, также может осуществляться посредством направления ему соответствующего информационного сообщения на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности).
Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги регистрируется в журнале учета, где указываются дата выдачи, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) лица, получившего результат предоставления муниципальной услуги, подпись.
Максимальный срок выполнения административной процедуры - 1 день.
Результатом административной процедуры является выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.2 Порядок исправления опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является представление Заявителем в Уполномоченный орган заявления по форме согласно приложению № 9 к настоящему административному регламенту об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
К заявлению помимо документов, являющихся основанием для исправления ошибки (опечатки), заявитель прикладывает оригинал документа - результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе (при наличии).
Специалист уполномоченного органа рассматривает заявление, представленное (направленное) заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении и документах сведений в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.
Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие или отсутствие таких опечаток и (или) ошибок. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, специалист Уполномоченного органа осуществляет исправление и подготовку нового решения в форме постановления администрации Прокопьевского муниципального округа и направляет их главе Прокопьевского муниципального округа в срок, не превышающий 13 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления. Глава Прокопьевского муниципального округа в течение 3 дней со дня поступления нового постановления принимает решение о согласовании. Указанное решение подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации, и размещается на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет»
В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, специалист уполномоченного органа письменно сообщает Заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.
Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, может быть представлено заявителем в электронной форме, в том числе через ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности).
В случае подачи такого заявления через ЕПГУ, РПГУ исправленный документ в электронном виде или скан документа на бумажном носителе, документ, информирующий об исправлении ошибки в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах или уведомление об отсутствии ошибки (ошибок) в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах размещается в личном кабинете заявителя на ЕПГУ, РПГУ.
Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю исправленного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в решении о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства:
а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего административного регламента;
б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в решении о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.
3.3. Порядок выдачи дубликата решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.
3.3.1. Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением о выдаче дубликата решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, по форме, согласно приложению № 11 к настоящему административному регламенту (далее - заявление о выдаче дубликата).
3.3.2. В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата решения, указанного в пункте 3.3.1 Уполномоченный орган выдает дубликат этого решения с тем же регистрационным номером, который был указан в ранее выданном решении. В случае, если ранее заявителю было выдано решение в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, то дубликат решения Заявителю представляется в электронном виде.
3.3.3. Дубликат решения, указанного в пункте 3.3.1 либо решение об отказе в выдаче дубликата решения направляется Заявителю способом, указанным Заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение 5 рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата.
3.3.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата решения, указанного в пункте 3.3.1:
несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего административного регламента.
3.4. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональном центре (далее -МФЦ).
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ не осуществляется.
3.5. Муниципальная услуга не предполагает предоставление в упреждающем (проактивном) режиме.

 4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления:

а) посредством Единого портала;
б) посредством Регионального портала.




	
	Приложение № 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

	

	1. Перечень условных обозначений и сокращений

	

	1. Условные сокращения:

	а) административный регламент - настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги;

	б) муниципальная услуга - муниципальная услуга по предоставлению разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

	в) заявитель - физические и юридические лица, заинтересованные в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

	г) представитель заявителя - лица, обладающие соответствующими полномочиями;

	д) Уполномоченный орган – отдел архитектуры и строительства администрации Прокопьевского муниципального округа;

	е) региональный реестр - государственная информационная система «Реестр государственных и муниципальных услуг (http://frgu.gosuslugi.ru);

	ж) заявление о выдаче дубликата - заявление о выдаче дубликата решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства

	з) Единый портал, ЕПГУ - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/);

	и) РПГУ - региональный портал государственных и муниципальных услуг;

	к) МФЦ - многофункциональный центр;

	л)  Комиссия - Комиссия по подготовке проекта правил землепользования и застройки;

	м) Федеральный закон № 63-ФЗ - Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

	н) ЕСИА - Единая система идентификации и аутентификации;




	
	Приложение № 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

	

	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	

	№
	Наименования категорий заявителей
	Результат предоставления услуги

	Идентификатор заявителей

	1.
	физические лица,  юридические лица
	решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
	А

	2.
		физические лица, юридические лица



	решение об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
	Б

	3.
	физические лица, юридические лица
	решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства с внесенными исправлениями
	В

	4.
	физические лица, юридические лица
	решение об отказе о внесении исправлений в решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
	Г

	5.
	физические лица, юридические лица
	дубликат  решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
	Д

	6.
	физические лица, юридические лица
	решение об отказе в выдаче дубликата решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
	Е

	7.
	представитель заявителя
	решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
	Ж

	8.
		представитель заявителя



	решение об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
	З

	9.
	представитель заявителя
	решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства с внесенными исправлениями
	И

	10.
	представитель заявителя
	решение об отказе о внесении исправлений в решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
	К

	11.
	представитель заявителя
	дубликат  решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
	Л

	12.
	представитель заявителя
	решение об отказе в выдаче дубликата решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
	М
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	Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	

	№
	идентификатор заявителей
	перечень документов
	способ подачи документов

	требования к предоставлению документов

	иные требования

	1.
	А-М
	заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
	а) в электронной форме посредством Единого портала.
б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении
	в электронной форме или в форме электронных документов, заверенных усиленной квалифицированной подписью лиц, уполномоченных на создание и подписание таких документов
	

	2.
	А-М
	правоустанавливающие документы на земельный участок или объекты недвижимости в случае, если права на них не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	
	
	

	3.
	Ж-М
	документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя (за исключением законных представителей физических лиц)
	
	
	

	4.
	А-М
	нотариально заверенное согласие всех правообладателей земельного участка и/или объекта капитального строительства, в отношении которых запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования, либо документ, удостоверяющий полномочия заявителя как представителя всех правообладателей земельного участка и/или объекта капитального строительства при направлении заявления
	
	
	

	5.
	А-М
	описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в случае, если строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома планируется в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения, за исключением случая, предусмотренного частью 5 статьи 51.1 Градостроительного Кодекса Российской Федерации
	
	
	

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1.
	А-М
	сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок
	а) в электронной форме посредством Единого портала.
б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении

	
в электронной форме или в форме электронных документов, заверенных усиленной квалифицированной подписью лиц, уполномоченных на создание и подписание таких документов
	

	2.
	А-М
	сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем)
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	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

	

	№
	Перечень оснований
	идентификатор заявителей

	Перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.
	заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства подано в Уполномоченный орган, в полномочия которого не входит предоставление данной муниципальной услуги
	А-М

	2.
	представленные документы утратили силу на момент обращения за получением услуги (сведения документа, удостоверяющего личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом)
	А-М

	3.
	предоставленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	А-М

	4.
	документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
	А-М

	5.
	неполное заполнение полей в форме заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, в том числе в интерактивной форме заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства параметров на Едином портале
	А-М

	6.
	подача заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований
	А-М

	7.
	несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи
	А-М

	8.
	Заявитель не относится к кругу лиц, имеющих право на получение услуги
	А-М

	9.
	Заявителем не представлены документы, определенные пунктом 2.11.1 настоящего административного регламента, обязанности по представлению которых, возложена на Заявителя
	А-М

	10.
	документы (сведения), представленные Заявителем противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия
	А-М

	Перечень оснований  для приостановления  или отказа в предоставлении муниципальной услуги

	Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1.
	запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования для объекта капитального строительства или земельного участка, в отношении которого поступило уведомление о выявлении самовольной постройки от исполнительного органа государственной власти, должностного лица, государственного учреждения или Уполномоченного органа
	А-М

	2.
	поступление от исполнительных органов государственной власти Российской Федерации, органов государственной власти субъектов Российской Федерации информации о расположении земельного участка в границах зон с особыми условиями использования и запрашиваемый условно разрешенный вид использования противоречит ограничениям в границах данных зон
	А-М

	3.
	рекомендации Комиссии по подготовке проекта правил землепользования и застройки (далее - Комиссия) об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, в том числе с учетом отрицательного заключения по результатам общественных обсуждений или публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования
	А-М

	4.
	запрашиваемое разрешение на условно разрешенный вид использования ведет к нарушению требований технических регламентов, градостроительных, строительных, санитарно-эпидемиологических, противопожарных и иных норм и правил, установленных законодательством Российской Федерации
	А-М

	5.
	земельный участок расположен в границах зон с особыми условиями использования и запрашиваемый условно разрешенный вид использования противоречит ограничениям в границах данных зон
	А-М

	6.
	наличие противоречий или несоответствий в документах и информации, необходимых для предоставления услуги, представленных заявителем и (или) полученных в порядке межведомственного электронного взаимодействия
	А-М

	7.
	земельный участок или объект капитального строительства расположен на территории (части территории) муниципального образования, в отношении которой правила землепользования и застройки не утверждены
	А-М

	8.
	земельный участок, в отношении которого запрашивается условно разрешенный вид использования имеет пересечение с границами земель лесного фонда
	А-М

	9.
	запрашиваемый условно разрешенный вид использования не соответствует целевому назначению, установленному для данной категории земель
	А-М

	10.
	запрашивается условно разрешенный вид использования объекта капитального строительства, не соответствующий установленному разрешенному использованию земельного участка
	А-М

	11.
	земельный участок расположен в границах территории, на которую действие градостроительных регламентов не распространяется либо градостроительные регламенты не устанавливаются
	А-М

	12
	размер земельного участка не соответствует предельным размерам земельных участков, установленным градостроительным регламентом для запрашиваемого условно разрешенный вид использования
	А-М




	
	Приложение № 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

	

		
	
	

	
	
	(наименование органа местного самоуправления)

	
	адрес:
	

	
	Заявитель
	

	
	
	(наименование или Ф.И.О.)

	
	адрес или место жительства (пребывания):
	

	
	телефон:
	

	
	адрес электронной почты:
	




	Заявление
о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства

	Прошу предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства:

	Сведения о земельном участке:

	

	

	(адрес, кадастровый номер, площадь, вид разрешенного использования)

	

	Сведения об объекте капитального строительства:

	

	

	(кадастровый номер, площадь, этажность, назначение)

	Наименование испрашиваемого вида использования земельного участка или объекта капитального строительства с указанием его кода в соответствии с правилами землепользования и застройки:

	

	

	К заявлению прилагаются следующие документы:

	

	(указывается перечень прилагаемых документов)

	

	Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить:

	

	(указать способ получения результата предоставления муниципальной услуги)

		
	
	
	
	

	(дата)
	

	(подпись)
	

	(расшифровка подписи)







	
	Приложение № 6
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

	

	(наименование органа местного самоуправления)

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от               №
	

	г. Прокопьевск
	

	О предоставлении разрешения
на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
	

	В соответствии со статьей 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации, статьей 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», с учетом заключения о результатах публичных слушаний от              :

	администрация                                                                         ПОСТАНОВЛЯЕТ:

	1. Предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, в части изменения вида разрешенного использования «        » на условно разрешенный вид «         » в отношении земельного участка с кадастровым номером               .

	2. Опубликовать настоящее постановление в газете «              » и разместить на  официальном сайте администрации
           в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

	3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

	4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на                     .

	

	
	
	
	
	

	(должность, в случае если застройщиком является юридическое лицо)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	

	
	Приложение № 7
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

	

	(наименование органа местного самоуправления)

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от               №
	

	г. Прокопьевск
	

	Об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
	

	По результатам рассмотрения заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и представленных документов

	

	(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица-заявителя,
дата направления заявления)

	на основании

	

	

	принято решение об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства в связи с:

	

	(указывается основание отказа в предоставлении разрешения)

	Настоящее решение (постановление/распоряжение) может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги (указать уполномоченный орган), а также в судебном порядке.

	
	
	
	
	

	(должность, в случае если застройщиком является юридическое лицо)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)





	
	Приложение № 8
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

	Кому
	

	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) - для физического лица, полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН - для юридического лица)

	
	

	
	почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика

	РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги от ________________ № _______

	

	По результатам рассмотрения заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и представленных документов

	

	(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя, дата направления заявления)

	принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» в связи с:

	

	(указывается основание отказа в предоставлении разрешения)

	Настоящее постановление может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в администрацию Прокопьевского муниципального округа, а также в судебном порядке.

	

	
	
	
	
	

	(должность, в случае если застройщиком является юридическое лицо)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)




	
	Приложение № 9
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

	
ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в постановлении «О предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» или «Об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	№
	

	

	(наименование Уполномоченного органа на выдачу разрешений на строительство)

	Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в постановлении.

	1. Сведения о застройщике.

	1.1.
	Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:
	

	1.1.1.
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2.
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3.
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.2.
	Сведения о юридическом лице:
	

	1.2.1.
	Полное наименование
	

	1.2.2.
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3.
	Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица (не указывается в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо)
	

	2. Сведения о выданном постановлении, содержащем опечатку/ошибку

	№
	Орган, выдавший постановление
	Номер
документа
	Дата документа

	
	
	
	

	3. Обоснование для внесения исправлений в постановление

	№
	Данные (сведения), указанные в уведомлении
	Данные (сведения), которые необходимо указать в уведомлении
	Обоснование с указанием реквизита (-ов) документа (-ов), документации, на основании которых принималось решение о выдаче уведомления

	
	
	
	

	Приложение:

	Номер телефона и адрес электронной почты для связи:

	Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

	направить в форме электронного документа в Личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ в региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенном по адресу:
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
	

	Указывается один из перечисленных способов

	
	
	
	

	(подпись)
	
	
	(расшифровка подписи)




	
	Приложение № 10
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

	Кому
	

	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) - для физического лица, полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН - для юридического лица)

	
	

	
	почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика

	
РЕШЕНИЕ
об отказе о внесении исправлений в постановление «О предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» или «Об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

	

	(наименование Уполномоченного органа на выдачу разрешений на строительство)

	По результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в постановлении от ___________ № ______ принято решение об отказе о внесении исправлений в постановление.

	№ пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа во внесении исправлений в постановление в соответствии с административным регламентом
	Разъяснение причин отказа во внесении исправлений в постановление

	подпункт «а» пункта 3.2
	несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 административного регламента
	Указываются основания такого вывода

	подпункт «б» пункта 3.2
	отсутствие факта допущения опечатки или ошибки в уведомлении
	Указываются основания такого вывода

	Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении после устранения указанных нарушений.

	

	Дополнительно информируем:

	

	(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

	Приложение:

	

	(прилагаются документы, представленные заявителем)

	

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
Дата:

	**Нужное подчеркнуть.




	
	Приложение № 11
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

	
ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче дубликата постановления «О предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» или «Об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

	
	
	
	«     »                       20       г.

	

	1. Сведения о застройщике

	1.1.
	Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:
	

	1.1.1.
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2.
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3.
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.2.
	Сведения о юридическом лице:
	

	1.2.1.
	Полное наименование
	

	1.2.2.
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3.
	Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица (не указывается в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо)
	

	2. Сведения о выданном постановлении

	№
	Орган, выдавший постановление
	Номер документа
	Дата документа

	
	
	
	

	Прошу выдать дубликат постановления.

	Приложение:

	Номер телефона и адрес электронной почты для связи:

	Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

	направить в форме электронного документа в Личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ в региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенном по адресу:
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
	

	Указывается один из перечисленных способов

	
	
	
	

	(подпись)
	
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	Приложение № 12
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

	
РЕШЕНИЕ
об отказе в выдаче дубликата постановления «О предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» или «Об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

	

	(наименование Уполномоченного органа на выдачу разрешений на строительство)

	По результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата постановления «О предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» или «Об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» от _________ № _______ принято решение об отказе в выдаче дубликата постановления.

	№ пункта административ- ного регламента

	Наименование основания для отказа в выдаче дубликата постановления в соответствии с административным регламентом
	Разъяснение причин отказа в выдаче дубликата  постановления

	пункт 3.3
	несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 административного регламента
	Указываются основания такого вывода

	Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата постановления после устранения указанных нарушений.

	Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в администрацию Прокопьевского муниципального округа, а также в судебном порядке.

	Дополнительно информируем:

	

	(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

	Приложение:

	

	(прилагаются документы, представленные заявителем)

	

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
Дата:

	




                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
