Кемеровская область – Кузбасс
ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ПРОКОПЬЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
РЕШЕНИЕ

	08 декабря 2025 года
		№1/9     

					
		г.Прокопьевск
	

	


Об утверждении Положения об экспертной комиссии  

территориальной избирательной комиссии 

Прокопьевского муниципального округа 
В целях организации работы по определению исторической, научной и практической ценности документов, созданных в результате деятельности территориальной избирательной комиссии Прокопьевского муниципального округа и участковых избирательных комиссий избирательных участков, образованных на территории Прокопьевского муниципального округа, руководствуясь приказом Федерального архивного агентства                              от 11 апреля 2018 года N 43 «Об утверждении примерного положения об экспертной комиссии организации», территориальная избирательная комиссия Прокопьевского муниципального округа р е ш и л а:
1. Утвердить Положение об экспертной комиссии территориальной избирательной комиссии Прокопьевского муниципального округа (приложению № 1).

2. Утвердить состав экспертной комиссии территориальной избирательной комиссии Прокопьевского муниципального округа округа (приложение № 2).

3. Направить настоящее решение в Избирательную комиссию Кемеровской области – Кузбасса для размещения на официальном сайте комиссии в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в разделе «Территориальные избирательные комиссии».

4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на секретаря территориальной избирательной комиссии Прокопьевского муниципального округа Павлович Н.В.
Председатель территориальной

избирательной комиссии 
                                              Баякова О.Ю.    

Секретарь территориальной 
избирательной комиссии 
                                                             Павлович Н.В.
Приложение № 1

к решению территориальной избирательной комиссии Прокопьевского муниципального округа

от 08 декабря 2025 года № 1/9

ПОЛОЖЕНИЕ

об экспертной комиссии территориальной избирательной комиссии 

Прокопьевского муниципального округа 
1. Общие положения

1.1. Экспертная комиссия территориальной избирательной комиссии Прокопьевского муниципального округа (далее – экспертная комиссия) по определению исторической, научной и практической ценности документов организует и проводит методическую и практическую работу по экспертизе ценности и подготовке к передаче на постоянное хранение избирательных документов Архивного фонда Российской Федерации, образующихся в процессе деятельности территориальной избирательной комиссии Прокопьевского муниципального округа (далее – ТИК) и участковых избирательных комиссий избирательных участков, образованных на территории Прокопьевского муниципального округа (далее – УИК).

1.2. В своей работе экспертная комиссия руководствуется Федеральным законом от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», приказом Федерального архивного агентства       от 11 апреля 2018 года № 43 «Об утверждении примерного положения об экспертной комиссии организации» и иными нормативными правовыми актами Центральной избирательной комиссии Российской Федерации, Избирательной комиссии Кемеровской области – Кузбасса, решением территориальной комиссии от 08 декабря 2025 года № 1/6 «Об утверждении инструкции по делопроизводству в территориальной избирательной комиссии Прокопьевского муниципального округа» и настоящим Положением.

1.3. Положение об экспертной комиссии и персональный состав экспертной комиссии утверждается решением ТИК. В состав экспертной комиссии включается: председатель, секретарь и члены комиссии.

1.4. Состав экспертной комиссии формируется из числа членов ТИК. Секретарем экспертной комиссии назначается ответственный за делопроизводство в ТИК.

1.5. Экспертная комиссия является совещательным органом при ТИК. Ее решения вступают в силу после утверждения председателем ТИК.

2. Функции экспертной комиссии
Экспертная комиссия осуществляет следующие функции.

2.1. Организует ежегодный отбор дел, образующихся в результате деятельности ТИК и УИК, для хранения и уничтожения. 

2.2. В установленном порядке рассматривает предложения и представляет свои решения об изменении или уточнении сроков хранения документов, а также об установлении сроков хранения документов, не предусмотренных типовыми перечнями. 

2.3. Осуществляет методическое руководство работой по экспертизе ценности документов в ТИК, по разработке номенклатур дел, подготовке документов к архивному хранению. 
2.4. Выносит рекомендации по экспертной оценке ценности документов. 
2.5. Рассматривает и принимает решения о согласовании: 

описей дел постоянного срока хранения, организационной и иных видов документации;

описей дел по личному составу УИК;

номенклатуры дел ТИК; 

описей дел временных (свыше 10 лет) сроков хранения; 

предложений об установлении (изменении) сроков хранения документов, не предусмотренных (предусмотренных) перечнями типовых архивных документов с последующим представлением их на согласование ЭПК в архивный сектор аппарата администрации Прокопьевского муниципального округа;
актов о выделении к уничтожению документов с истекшими сроками хранения;

актов об утрате документов;

актов о неисправимом повреждении архивных документов; 
решений ТИК по делопроизводству и архивному делу.

2.6. Представляет на утверждение ЭПК в архивный сектор аппарата администрации Прокопьевского муниципального округа, согласованные с экспертной комиссией:

описи дел постоянного срока хранения и иных видов документации.

2.7. Проводит обучение и консультации по вопросам организации делопроизводства для ответственных за делопроизводство в УИК.
3. Права экспертной комиссии 
При осуществлении своих функций экспертная комиссия имеет право:

3.1. Давать рекомендации ТИК и УИК по вопросам разработки номенклатур дел и формирования дел в делопроизводстве, экспертизы ценности документов, поиска недостающих дел постоянного срока хранения и дел по личному составу, упорядочения и оформления документов для передачи в Архив ТИК.

3.2. Запрашивать от ТИК и УИК письменные объяснения о причинах утраты, порчи или несанкционированного уничтожения документов постоянного и временных (свыше 10 лет) сроков хранения, в том числе документов по личному составу, а также предложения и заключения, необходимые для определения сроков хранения документов.

3.3. Заслушивать на заседаниях членов ТИК о ходе подготовки документов к передаче на хранение в архив ТИК, об условиях хранения и обеспечении сохранности документов, в том числе Архивного фонда Российской Федерации.

3.4. Приглашать на свои заседания экспертной комиссии в качестве консультантов и экспертов представителей научных, общественных и иных организаций.

3.5. Не принимать к рассмотрению и возвращать на доработку документы, подготовленные с нарушением правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях.

3.6. Информировать членов ТИК по вопросам, относящимся к компетенции экспертной комиссии.

4. Организация работы экспертной комиссии

4.1. Экспертная комиссия взаимодействует с ЭПК архивного сектора аппарата администрации Прокопьевского муниципального округа.

4.2. Вопросы, относящиеся к компетенции экспертной комиссии, рассматриваются на ее заседаниях, которые проводятся по мере необходимости, но не менее 1 раза в год. Все заседания протоколируются.
4.3. Заседание экспертной комиссии и принятые на нем решения считаются правомочными, если в голосовании приняли участие не менее половины членов экспертной комиссии. Право решающего голоса имеют только члены экспертной комиссии. Приглашенные консультанты и эксперты имеют право совещательного голоса, в голосовании не участвуют.
4.4. Решения экспертной комиссии принимаются на заседании экспертной комиссии большинством голосов от числа членов экспертной комиссии, присутствующих на заседании, по результатам открытого голосования.

4.5. При разделении голосов поровну решение принимает председатель экспертной комиссии.

4.6. Решения экспертной комиссии подписываются председателем и секретарем экспертной комиссии (председательствующим на заседании и секретарем заседания).

4.7. Ведение делопроизводства экспертной комиссии, хранение и использование ее документов, ответственность за их сохранность возлагаются на секретаря экспертной комиссии.

                                                 Приложение № 2 

к решению территориальной избирательной комиссии

Прокопьевского муниципального округа

от 08 декабря 2025 года № 1 /9

СОСТАВ 

экспертной комиссии 

территориальной избирательной комиссии 

Прокопьевского муниципального округа 

по определению исторической, научной и практической 

ценности документов 


Председатель комиссии – Баякова Оксана Юрьевна, председатель

территориальной избирательной комиссии Прокопьевского муниципального округа.
Секретарь комиссии – Павлович Наталья Владимировна, секретарь 

территориальной избирательной комиссии Прокопьевского муниципального округа.
Члены комиссии:


– Калачева Ирина Валерьевна, член территориальной избирательной комиссии Прокопьевского муниципального округа с правом решающего голоса;

- Садриева Лариса Азатовна, член территориальной избирательной комиссии округа с правом решающего голоса.


