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КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ-КУЗБАСС
АДМИНИСТРАЦИЯ
ПРОКОПЬЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  03.07.2026 №   125 -п
г. Прокопьевск

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории муниципального образования Прокопьевский муниципальный округ Кемеровской области-Кузбасса»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 31.08.2018 № 1039 «Об утверждении Правил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра», Уставом муниципального образования Прокопьевский муниципальный округ Кемеровской области – Кузбасса,
администрация Прокопьевского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории муниципального образования Прокопьевский муниципальный округ Кемеровской области-Кузбасса» согласно приложению, к настоящему постановлению. 
2. С даты вступления в силу настоящего постановления признать утратившими силу:
2.1. Постановление администрации Прокопьевского муниципального округа от 18.11.2021 № 3120 - п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории муниципального образования Прокопьевский муниципальный округ Кемеровской области-Кузбасса».
2.2. Постановление администрации Прокопьевского муниципального округа от 22.07.2025 № 112-п «О внесении изменений в постановление администрации Прокопьевского муниципального округа от 18.11.2021 № 3120 - п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории муниципального образования Прокопьевский муниципальный округ Кемеровской области-Кузбасса».
3.   Настоящее постановление опубликовать в газете «Сельская новь».
4. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на директора муниципального казенного учреждения «Территориальное управление Прокопьевского муниципального округа» Красникову Ю.А.


Глава Прокопьевского
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муниципального округа		                                            Н.Г. Шабалина
Приложение 
к постановлению администрации 
Прокопьевского муниципального округа
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Прокопьевский муниципальный округ

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории муниципального образования Прокопьевский муниципальный округ Кемеровской области-Кузбасса» (далее - административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по включению в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории муниципального образования Прокопьевский муниципальный округ Кемеровской области-Кузбасса.
1.2. Круг заявителей.
Получателями муниципальной услуги являются:
а) физические, юридические лица и индивидуальные предприниматели в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации обязанность по включению в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов лежит на таких лицах (далее - заявитель);
б) иные лица, обладающие соответствующими полномочиями в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (далее – представитель).
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей.
Услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.
 Наименование муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории муниципального образования Прокопьевский муниципальный округ Кемеровской области-Кузбасса» (далее – муниципальная услуга). 
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальная услуга предоставляется муниципальным казенным учреждением «Территориальное управление Прокопьевского муниципального округа» (далее - Уполномоченный орган).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
2.3.1. Наименование результата предоставления муниципальной услуги с указанием формы его предоставления. 
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
решение о включении в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории муниципального образования Прокопьевский муниципальный округ Кемеровской области-Кузбасса (далее - решение о включении в реестр мест); 
решение об отказе во включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории муниципального образования Прокопьевский муниципальный округ Кемеровской области-Кузбасса (далее – решение об отказе). 
2.3.2. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.3.3. Перечень способов получения результата (результатов) предоставления муниципальной услуги.	
Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:
в Уполномоченном органе на бумажном носителе при личном обращении;
почтовым отправлением;
в форме электронного документа подписанного электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи» в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ), региональный портал государственных и муниципальных услуг (далее - РПГУ) (при наличии технической возможности).
2.4.  Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 (десять) рабочих дней со дня регистрации заявки о предоставлении муниципальной услуги (далее- заявка). 
Способы подачи заявки приведены в приложении 3 к настоящему административному регламенту.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.	
Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не взимается.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявки и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявки и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации заявки заявителем о предоставлении муниципальной услуги.
Заявка, поступившая в Уполномоченный орган при личном обращении заявителя (представителя) или по почте регистрируется в Уполномоченном органе в установленном порядке в книге регистрации входящей корреспонденции, в день поступления.
Заявка, поступившая в электронной форме на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), регистрируется в установленном порядке в день ее поступления в Уполномоченном органе в книге регистрации входящей корреспонденции.
Заявка, поступившая в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. 
Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет»: https://prokopmo.ru/deyatelnost/gosudarstvennye-i-munitsipalnye-uslugi/reglamenty.php, а также на ЕПГУ, РПГУ.
2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещены на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет»: https://prokopmo.ru/deyatelnost/gosudarstvennye-i-munitsipalnye-uslugi/reglamenty.php, а также на ЕПГУ, РПГУ.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.10.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.
2.10.2. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги.
Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги – ЕПГУ, РПГУ.
2.10.3. Невозможность предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи заявки о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
2.10.4. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрен.
2.10.5. Предоставление муниципальной услуги через Отдел «Мои Документы» Прокопьевский район ГАУ «УМФЦ Кузбасса» (далее - МФЦ) не предусмотрено.
2.10.6. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ не предусмотрено.
2.10.7. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги и подать документы, указанные в приложении 3 настоящего административного регламента, при наличии технической возможности в электронной форме через ЕПГУ, РПГУ с использованием электронных документов. 
Уполномоченный орган обеспечивает информирование заявителей о возможности получения муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ.
Обращение за услугой через ЕПГУ, РПГУ осуществляется путём заполнения интерактивной формы заявки (формирования заявки о предоставлении муниципальной услуги, содержание которой соответствует требованиям формы заявки, установленной настоящим административным регламентом). Обращение заявителя в Уполномоченный орган указанным способом обеспечивает возможность направления и получения однозначной и конфиденциальной информации, а также промежуточных сообщений и ответной информации в электронном виде с использованием электронной подписи в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет заявку, согласно приложению 5 к настоящему административному регламенту и документы.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги приведен в приложении 3 к настоящему административному регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявки о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявки и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведен в приложении 4 к настоящему административному регламенту.
2.12.2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрен.
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении 4 к настоящему административному регламенту.
После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги заявитель вправе повторно обратиться в Уполномоченный орган с заявкой и документами.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур.

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявки и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
2) принятие решения о включении в реестр мест, либо решения об отказе; 
3) выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципальной услуги. 
3.1.1. Прием и регистрация заявки и документов для предоставление муниципальной услуги.
3.1.1.1. Основанием для начала административной процедуры является: 
личное обращение заявителя в Уполномоченный орган с заявкой по форме согласно приложению 5 к настоящему административному регламенту и соответствующими документами; 
поступление заявки и копий документов по почте;
поступление заявки и копий документов в электронной форме через ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности).
3.1.1.2 При личном обращении заявителя в Уполномоченный орган, специалист Уполномоченного органа:
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего его личность, представителя на основании документов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае его обращения); 
регистрирует заявку в книге входящих документов;
проверяет срок действия документа, удостоверяющего его личность и соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в заявке и приложенных к ней документах. 
В ходе приема документов от заявителя специалист Уполномоченного органа, удостоверяется, что:    
текст в заявке поддается прочтению; 
в заявке указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица либо наименование юридического лица; 
заявка подписана Уполномоченным лицом; 
приложены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги. 
Если представленные копии указанных документов нотариально не заверены (и их нотариальное заверение не предусмотрено федеральным законом), специалист Уполномоченного органа, сравнив копии документов с их оригиналами, выполняет на таких копиях надпись об их соответствии оригиналам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.
Максимальный срок выполнения административной процедуры по приёму и регистрации заявки и приложенных к ней документов составляет 1 рабочий день. 
Результатом административной процедуры является приём и регистрация заявки и приложенных к ней документов. 
Информация о приёме заявки и приложенных к ней документов фиксируется в установленном порядке, в том числе в системе электронного документооборота (при наличии технической возможности) Уполномоченного органа.
3.1.1.3. При направлении заявителем заявки и документов в Уполномоченный орган посредством почтовой связи специалист Уполномоченного органа:
проверяет правильность адресности корреспонденции ошибочно (не по адресу) присланные письма возвращаются в организацию почтовой связи невскрытыми;
вскрывает конверты, проверяет наличие в них заявки и документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;
проверяет, что заявка не исполнена карандашом, написана разборчиво, фамилии, имена, отчества (при наличии), наименование, адрес места жительства, адрес местонахождения, написаны полностью, подлинность подписи заявителя засвидетельствованной в установленном законодательством порядке;
проводит первичную проверку представленных копий документов, их соответствие действующему законодательству, а также проверяет, что указанные копии заверены в установленном законодательством порядке; 
проверяет, что копии документов не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, отсутствуют подчистки, приписки, зачёркнутые слова, исправления.
Максимальный срок выполнения административной процедуры по приёму и регистрации заявки и приложенных к ней документов составляет 1 рабочий день. 
Результатом административной процедуры является приём и регистрация заявки и приложенных к ней документов. 
Информация о приёме заявки и приложенных к ней документов фиксируется в установленном порядке, в том числе в системе электронного документооборота (при наличии технической возможности) Уполномоченного органа.
3.1.1.4. Приём и регистрация заявки и приложенных к ней документов в форме электронных документов. 
При направлении заявки в электронной форме (при наличии технической возможности) заявителю необходимо заполнить на ЕГПУ, РПГУ электронную форму заявки на предоставление муниципальной услуги, прикрепить к заявке в электронном виде документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (при наличии). 
На ЕГПУ, РПГУ размещается образец заполнения электронной формы заявки. 
Форматно-логическая проверка сформированного заявки осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявки. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявки заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявки.
Специалист Уполномоченного органа, при поступлении заявки и документов в электронном виде:
проверяет электронные образы документов на отсутствие компьютерных вирусов и искаженной информации; 
регистрирует документы в установленном порядке, в том числе в системе электронного документооборота (при наличии технической возможности) Уполномоченного органа; 
формирует и направляет заявителю электронное уведомление через ЕГПУ, РПГУ о получении и регистрации от заявителя заявки и копий документов (при наличии технической возможности).
Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявки и приложенных к ней документов в форме электронных документов составляет 1 рабочий день.
Результатом административной процедуры является приём и регистрация заявки и приложенных к ней документов. 
Информация о приёме заявки и приложенных к ней документов фиксируется в установленном порядке, в том числе в системе электронного документооборота (при наличии технической возможности) Уполномоченного органа.
3.1.2. Принятие решения о включении в реестр мест, либо решения об отказе.
Основанием для начала административной процедуры, является поступление документов специалисту Уполномоченного органа.
Специалист Уполномоченного органа рассматривает заявку и приложенные к ней документы и определяет отсутствие либо наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанные в приложении 4 настоящего административного регламента.
В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалистом Уполномоченного органа осуществляется подготовка решения об отказе с указанием причин отказа по форме согласно приложению 7 к настоящему административному регламенту.
При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных в приложении 4 настоящего административного регламента, специалист Уполномоченного органа осуществляет подготовку решения о включении в реестр мест по форме согласно приложению 6 к настоящему административному регламенту.
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день. 
Результатом административной процедуры является подписанное решение о включении в реестр мест, либо решения об отказе. 
Результат выполнения административной процедуры фиксируется в установленном порядке, в том числе в системе электронного документооборота Уполномоченного органа. 
3.1.3.  Выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры, является поступление к специалисту Уполномоченного органа, подписанное решение о включении в реестр мест, либо решения об отказе.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня с даты принятия решения о включении в реестр мест, либо решения об отказе. Максимальный срок выполнения административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги. 
Решение о включении в реестр мест, либо решения об отказе выдается или направляется заявителю способом, указанным в заявке.
При направлении заявителю результата муниципальной услуги почтовым отправлением делается соответствующая отметка в журнале регистрации.
Результат выполнения административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота (при наличии технической возможности) Уполномоченного органа и в журнале учёта исходящих документов. 
3.1.4. Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не предоставляется.
3.1.5. Муниципальная услуга в упреждающем (проактивном) режиме не предоставляется.
3.2. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
Основанием для начала административной процедуры является представление заявителем в Уполномоченный орган заявки по форме согласно приложению 8 к настоящему административному регламенту об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных
в результате предоставления муниципальной услуги.
К заявке помимо документов, являющихся основанием для исправления ошибки (опечатки), заявитель прикладывает оригинал документа – результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе (при наличии).     
Специалист Уполномоченного органа, рассматривает заявку, представленную (направленную) заявителем, и проводит проверку указанных в заявке и документах сведений в срок, не превышающий 2 рабочих дня 
с даты регистрации соответствующей заявки.
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах специалист Уполномоченного органа, осуществляет исправление и замену указанных документов в срок, не превышающий 1 рабочий день.
В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, специалист Уполномоченного органа, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 1 рабочий день.
Заявка об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных
в результате предоставления муниципальной услуги, может быть представлена заявителем лично, по почте, или в электронной форме, в том числе через ЕГПУ, РПГУ (при наличии технической возможности).
В случае подачи такой заявки через ЕГПУ, РПГУ исправленный документ в электронном виде или уведомление об отсутствии ошибок и опечаток в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, размещается в личном кабинете заявителя на ЕГПУ, РПГУ.
Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявки о предоставлении муниципальной услуги

Информация о ходе рассмотрения заявки о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), а также в Уполномоченном органе при обращении заявителя (его представителя) лично.

















Приложение 1
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Включение в реестр мест 
(площадок) накопления твердых коммунальных отходов 
на территории муниципального образования Прокопьевский 
муниципальный округ Кемеровской области-Кузбасса»

		Перечень условных обозначений и сокращений

а) административный регламент -  административный регламент предоставления муниципальной услуги «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории муниципального образования Прокопьевский муниципальный округ Кемеровской области-Кузбасса»;
б) заявитель - физические, юридические лица и индивидуальные предприниматели в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации обязанность по включению в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов лежит на таких лицах;

	в) представитель -  иные лица, обладающие соответствующими полномочиями в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;
г) муниципальная услуга - «Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории муниципального образования Прокопьевский муниципальный округ Кемеровской области-Кузбасса»;
д) Уполномоченный орган – муниципальное казенное учреждение «Территориальное управление Прокопьевского муниципального округа»;
е) решение о включении в реестр мест - решение о включении в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории муниципального образования Прокопьевский муниципальный округ Кемеровской области-Кузбасса;
ж) решение об отказе - решение об отказе во включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории муниципального образования Прокопьевский муниципальный округ Кемеровской области-Кузбасса;
з) заявка - заявка о предоставлении муниципальной услуги;
и) ЕПГУ - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
к) РПГУ – региональный портал государственных и муниципальных услуг;
л) МФЦ- Отдел «Мои Документы» Прокопьевский район ГАУ «УМФЦ Кузбасса».





	













Приложение 2
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Включение в реестр мест 
(площадок) накопления твердых коммунальных отходов 
на территории муниципального образования Прокопьевский 
муниципальный округ Кемеровской области-Кузбасса»

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№ п/п
	Наименование категорий заявителей
	Результат предоставления услуги
	Идентификаторы заявителей

	1
	Заявитель
	Решение о включении в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории муниципального образования Прокопьевский муниципальный округ Кемеровской области-Кузбасса
	А

	2
	Заявитель
	Решение об отказе во включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории муниципального образования Прокопьевский муниципальный округ Кемеровской области-Кузбасса
	Б

	3
	Заявитель
	Решение о включении в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории муниципального образования Прокопьевский муниципальный округ Кемеровской области-Кузбасса с внесенными исправлениями
	В

	4
	Заявитель
	Уведомление об отсутствии ошибок и опечаток выданных в результате предоставления муниципальной услуги в документах
	Г

	5
	Представитель

	Решение о включении в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории муниципального образования Прокопьевский муниципальный округ Кемеровской области-Кузбасса
	Д

	6
	Представитель
	Решение об отказе во включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории муниципального образования Прокопьевский муниципальный округ Кемеровской области-Кузбасса
	Е

	7
	Представитель
	Решение о включении в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории муниципального образования Прокопьевский муниципальный округ Кемеровской области-Кузбасса с внесенными исправлениями
	Ж

	8
	Представитель
	Уведомление об отсутствии ошибок и опечаток выданных в результате предоставления муниципальной услуги в документах
	З




Приложение 3
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Включение в реестр мест 
(площадок) накопления твердых коммунальных отходов 
на территории муниципального образования Прокопьевский 
муниципальный округ Кемеровской области-Кузбасса»

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	Идентификатор заявителей
	Перечень документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Способ подачи документов
	Требования к предоставлению документов

	1
	А-З
	Заявка о включении в реестр мест(площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории муниципального образования Прокопьевский муниципальный округ Кемеровской области-Кузбасса, согласно приложению 5 к настоящему административному регламенту
	1) на бумажном носителе в Уполномоченный орган при личном обращении
2) по почте
3) в форме электронного документа посредством ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности)











	В электронной форме или в форме электронных документов, заверенных усиленной квалифицированной подписью лиц, уполномоченных на создание и подписание таких документов


	2
	А-З
	Документ, удостоверяющее личность заявителя
	
	

	3
	А-З
	Схема нахождения места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на карте масштаба 1:2000
	
	

	4
	А-З
	Правоустанавливающие документы на земельный участок
	
	

	5
	А-З
	Фотоматериалы, подтверждающие факт создания площадки, включая наличие контейнеров, ограждения, информационного стенда (если применимо)
	
	

	6
	А-З
	Раздел проектной документации, содержащий сведения о характеристиках ограждения площадки, если в заявке указано, что ограждение выполнено в соответствии с проектной документацией
	
	

	7
	А-З
	Решения о согласовании (об отказе в согласовании) создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории Прокопьевского муниципального округа
	
	

	8
	А-З
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц
	
	

	9
	А-З
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	
	

	10
	А-З
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок, на котором размещено место (площадка) накопления твердых коммунальных отходов
	
	

	Документы, указанные в пунктах 8,9,10, заявитель вправе представить по собственной инициативе
	
	

	11
	Г-З
	Документ, удостоверяющий личность представителя
	
	

	12
	Г-З
	Доверенность, оформленная в соответствии с требованиями законодательства РФ (для физических лиц и ИП — простая письменная или нотариальная, для юридических лиц — на бланке организации или нотариальная)
	
	

	13
	Г-З
	Документ, подтверждающий полномочия по решению общего собрания собственников или членов объединения- для представителей управляющих компаний, СНТ, ДНТ, ОНТ
	
	

	Документы, указанные в пунктах 11,12,13 подтверждают полномочия представителя.
	
	


















































Приложение 4
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Включение в реестр мест 
(площадок) накопления твердых коммунальных отходов 
на территории муниципального образования Прокопьевский 
муниципальный округ Кемеровской области-Кузбасса»
 
	№ п/п
	Исчерпывающий перечень оснований об отказе в приеме заявки о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Идентификатор

	1
	Предоставленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (сведения документа, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом)
	А-З

	2
	Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, которые не позволяют однозначно оценить информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги
	А-З

	3
	Обращение заявителя за муниципальной услугой в уполномоченный орган, не предоставляющий требующуюся заявителю муниципальную услугу
	А-З

	4
	Неполное, некорректное заполнение полей в форме заявки, в том числе в интерактивной форме заявки на ЕПГУ, РПГУ
	А-З

	5
	Электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются
	А-З

	6
	Заявитель не относится к кругу лиц, имеющих право на предоставление муниципальной услуги
	А-З

	№ п/п
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	Идентификатор

	1
	Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено законодательством Российской Федерации
	А-З

	№ п/п
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Идентификатор

	1
	Несоответствие заявки о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр установленной форме
	А-З

	2
	Наличие в заявке о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр недостоверной информации
	А-З

	3
	Отсутствие согласования Уполномоченным органом создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов
	А-З






Приложение 5
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Включение в реестр мест 
(площадок) накопления твердых коммунальных отходов 
на территории муниципального образования Прокопьевский 
муниципальный округ Кемеровской области-Кузбасса»

___________________________________________________ 
(полное наименование уполномоченного органа, 
                                 от _______________________________________
                                                          Ф.И.О. (при наличии) гражданина полностью. 
                                 __________________________________________
                                 (адрес проживания гражданина 
                                 __________________________________________
                                   (контактный телефон, адрес электронной
                                          почты, почтовый адрес)

Заявка
о включении в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных 
отходов на территории муниципального образования Прокопьевский 
муниципальный округ Кемеровской области-Кузбасса   
                                                     
 Прошу включить в реестр место (площадку) накопления твердых коммунальных отходов в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории Прокопьевского муниципального округа.

1.  Данные о нахождении места (площадки) накопления твердых коммунальных
отходов:
1) адрес: _____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
2) географические координаты: __________________________________________________
3) кадастровый номер земельного участка: ________________________________________

2. Данные о технических характеристиках места (площадки) накопления твердых
коммунальных отходов:
1) площадь: _________________________________________________________________
2) тип подстилающей поверхности: ______________________________________________
3) вид площадки (открытая/закрытая) ____________________________________________
4) материал ограждения ________________________________________________________
5) количество планируемых к размещению контейнеров и/или бункеров ________________
6) объем отдельного контейнера/бункера: _________________________________________
7) материал контейнера/бункера ________________________________________________

3.  Данные о собственнике места (площадки) накопления твердых коммунальных
отходов:
1) для юридических лиц:
- полное наименование: ________________________________________________________
____________________________________________________________________________
- ОГРН записи в ЕГРЮЛ: _______________________________________________________
- фактический адрес: ___________________________________________________________
____________________________________________________________________________
2) для индивидуальных предпринимателей:
- Ф.И.О.: _____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
- ОГРН записи в ЕГРИП: ________________________________________________________
- адрес регистрации по месту жительства: __________________________________________
_____________________________________________________________________________
3) для физических лиц:
- Ф.И.О.: _____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
- серия, номер и дата выдачи паспорта или иного документа, удостоверяющего
личность: ____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
- адрес регистрации по месту жительства: __________________________________________
_____________________________________________________________________________
4) контактные данные (телефон) __________________________________________________
(электронная почта) ____________________________________________________________

4.   Данные   об   источниках образования твердых коммунальных отходов,
складируемых в месте (на площадке) накопления твердых коммунальных отходов:
1)  сведения об одном или нескольких объектах капитального строительства,
территории (части   территории) муниципального образования, при
осуществлении деятельности, на которых у физических и юридических лиц
образуются твердые коммунальные отходы, складируемые в соответствующем
месте (на площадке) накопления твердых коммунальных отходов: ___________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Даю согласие на обработку моих персональных данных, указанных в заявке.
Согласие действует с момента подачи заявки до моего письменного отзыва
данного согласия.

Приложение:
1. Схема размещения мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории Прокопьевского муниципального округа масштаба 1:2000.
2. ________________________________________________________________________
3. ________________________________________________________________________
4. ________________________________________________________________________

Подлинность   и   достоверность   представленных   сведений   и документов
подтверждаю

_________________ ____________________      /_____________________________/
    (дата)                       (подпись заявителя/             (фамилия, инициалы заявителя/
                                        его представителя)                        его представителя)
                М.П.
           (при наличии






Приложение 6
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Включение в реестр мест 
(площадок) накопления твердых коммунальных отходов 
на территории муниципального образования Прокопьевский 
муниципальный округ Кемеровской области-Кузбасса»
Решение
о включении в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных 
отходов на территории муниципального образования Прокопьевский 
муниципальный округ Кемеровской области-Кузбасса

о   включении   в реестр сведений о  месте (площадке) накопления твердых коммунальных   отходов  на территории муниципального образования  

Место выдачи_________________                                                    Дата выдачи_________

Уполномоченный орган
___________________________________________________________________________

принимает решение о включении сведений о месте (площадке) накопления
твердых коммунальных отходов по заявлению ________________________________,

расположенном по адресу: __________________________________________________
в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории муниципального образования.

    Сведения подлежат включению в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов в срок не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения.



__________________________   ___________________    _______________________
              (должность)                               (подпись)              (расшифровка подписи)


Приложение 7
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Включение в реестр мест 
(площадок) накопления твердых коммунальных отходов 
на территории муниципального образования Прокопьевский 
муниципальный округ Кемеровской области-Кузбасса»


Решение
об отказе во включении в реестр мест сведений о месте (площадке)
накопления твердых коммунальных отходов на территории муниципального 
образования Прокопьевский муниципальный округ Кемеровской области-Кузбасса

	№ ______
	«____» ____________ 20____ г.

	В соответствии с Правилами обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 31.08.2018 № 1039

	принято решение об отказе во включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов по адресу(-ам): _________________________________________________________________________
в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов собственнику места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов:
_________________________________________________________________________
в лице заявителя: __________________________________________________________,
на основании _____________________________________________________________,
(указать причины отказа)

	________________________________
(должность)
	М.П.
	_______________
(подпись)
	________________
(Ф.И.О.)

















Приложение 8
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Включение в реестр мест 
(площадок) накопления твердых коммунальных отходов 
на территории муниципального образования Прокопьевский 
муниципальный округ Кемеровской области-Кузбасса»

________________________________________________________________________
(полное наименование органа местного самоуправления
                                 от _______________________________________
                                 (Ф.И.О. (при наличии) гражданина полностью, Ф.И.О. 
(при наличии) индивидуального предпринимателя (ИП))                                
                                  полностью или наименование ИП полное, должность и Ф.И.О.
                                 (при наличии) полностью представителя юридического лица 
                                  и полное наименование)
                                 __________________________________________
                                 __________________________________________
                                 (адрес проживания гражданина, местонахождение ИП, ЮЛ)                                         
                                 __________________________________________
                                   (контактный телефон, адрес электронной
                                          почты, почтовый адрес)

Заявка
об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных
в результате предоставления муниципальной услуги
Прошу исправить ошибку (опечатку) в  
(реквизиты документа, заявленного к исправлению)
ошибочно указанную информацию  

заменить на  

Основание для исправления ошибки (опечатки):

(ссылка на документацию)
Способ   получения результата предоставления государственной услуги
___________________________________________________________________________
                                              (лично, почтой, электронной почтой)
Почтовый адрес: 

К заявлению прилагаются следующие документы по описи:
1.  
2.  
Должность руководителя организации	 ________ _____________________________
 (для юридического лица)                      (подпись)           (расшифровка подписи)
